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あると便利な

中学校向け資料集

町田市立図書館



  　  ―　クイックチェック３つのポイント　―

1 開館してる？

◎開館時間

　館内で配っている図書館カレンダーや図書館のホームページでも確認できます。

2 利用券は？

⇒　持ってる！

　　　利用券があれば本は１０冊まで２週間、視聴覚資料は３点まで1週間

　　　借りられます。忘れずに持っていきましょう。

⇒　持ってない…

　　　町田市に住んでいる、または町田市内の学校に通っていれば利用券が作れます。

　　　失くした人も再発行できるので、登録カウンターで申し込みましょう。

　　　身分証明のために生徒手帳など住所確認ができるものを持ってきてください。

3 マナーは守れる？

　図書館は公共の施設です。気持ちよく図書館を利用するために次のルールを

守りましょう。

    一、本は大切に

       書き込み・切り取り・水にぬらすなど本を傷める行為は絶対にしないで下さい。

    一、返却日を守ろう

   　 図書館の本はたくさんの人との共有の財産です。

    一、飲食禁止

       館内に飲食物を持ち込むときはきちんとカバンにしまって下さい。

 
　　　準備はできましたか？　それでは早速図書館へ行ってみましょう♪

開館時間曜日

火 ・ 水 ・ 金

木・土・日・祝日

町田市民文学館 火～日・祝日

10：00 ～ 20：00

10：00 ～ 17：00

10：00 ～ 17：00

10：00 ～ 17：00

09：30 ～ 18：00

中央図書館

鶴川駅前図書館
月～金

土・日・祝
09：30 ～ 20：00

さるびあ、金森、
忠生、木曽山崎、

堺図書館

火 ・ 水 ・ 金

木・土・日・祝日

10：00 ～ 18：00

◎休館日

鶴川駅前図書館

年末年始
（12月29日から

1月4日まで）

特別館内整理期間

月曜日（祝日は開館）
第2木曜日
（祝日の場合は開館、翌日は
休館となります。）

第1・第3月曜日

中央、さるびあ、
金森、忠生、木曽
山崎、堺図書館・
町田市民文学館

全館共通曜日

図書館に行く前に…

中-２



　　　図書館にはたくさんの本が並んでいます。どんな順番で並んでいるか知っていますか？

1  背ラベルってなんだろう

　　　図書館の本の背にはラベルが貼ってあり、番号が書かれています。

　　この番号は請求記号と呼ばれ、本の住所を表しているのです。番号の仕組みを

　　知っていると快適に図書館を使うことができます。

　　　① 分類記号

<どんな内容なのか>

　　　② 著者記号

<誰が書いたのか>

　　　③ 別置記号

<どのコーナーにあるのか〉

　　* このラベルは「ワイ、キュウイチサンテンロク、ア」と読みます。

① 分類記号　< どんな内容の本なのか >

　　分類記号とは、本の分野によってつけられた３～６ケタの番号です。日本の小説は913.6、

　サッカーの本は783.4というように内容ごとに番号をつけます。（「日本十進分類法」という

　ルールに則ります。）自分の興味がある分野の番号を覚えておくのもいいですね。

  　３～６ケタの数字にはそれぞれ意味があります。図書館の本は、まず大きく10のグループに

   分けられ、０～９の番号がつけられます。下の類目表に従い、1ケタ目の数字が決まります。

　1ケタ目が０からはじまる分類番号の本は０門（もん）、１からはじまる本は１門と呼びます。

　

　　△▼△　類目表　△▼△　

　類目 　主題　　　　　　　　どんなグループ？ 　例えばこんな本

０門 総記　　　　　　　調べものに役立つ本 百科事典

１門 哲学・宗教 心や考え方、宗教に関する本 占いや心霊の本

２門 歴史・地理 歴史、地理、伝記など 修学旅行の事前準備に役立つ本

３門 社会科学　　　　　政治や経済など生活に関わる本 進路選択に役立つ本

４門 自然科学　　　　　理科や数学に関わる本 星や鉱物、健康に関する本

５門 技術・工業 環境問題や乗り物、工業、建築 レシピや工作・手芸

６門 産業　　　　　　　農業や水産業、交通や通信などの産業 ペットの飼い方

７門 芸術・スポーツ 美術、音楽、映画等の芸術やスポーツ 部活に役立つ本

８門 言語　　　　　 文章に関わる本、外国語を学ぶ本 感想文の書き方、英語の辞書

９門 文学　　　　　　 詩や小説、エッセイ 文学全集

　 ―　分類のはなし　―
本の住所を知ろう

Y  913.6

請求記号は

３つの記号から

できています。
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　次に、２ケタ目でさらに１０のグループに、３ケタ目でもさらに10…という様に

　分けていきます。ケタが進むごとに、内容を詳細に表すことができます。　

一ケタ目 2ケタ目 ３ケタ目 . ４ケタ目          ５ケタ目…

芸術 絵画 技法 日本画

① 7 2 4 . 1

洋画

② 7 2 4 . 3

音楽 楽器 ピアノ

③ 7 6 3 . 2

　　　　弦楽器 チェロ

④ 7 6 3 . 4 oo4

舞踏

⑤ 7 6 9

　　△▼△このテーマはどこ？　　言葉から探す分類早わかり表△▼△

人気のテーマをあげてみました。ここにないものの分類を知りたいときは検索して下さい。

例えば・・・

＜さ行＞

災害

ジェンダー

人権

神話

＜た行＞

ダイエット

地図

釣り

手品

テレビ番組

天気

伝記（日本人）

伝統工芸

＜な行＞

名前
人形
熱帯魚

３６９．３

３６７．９

３１６．１

１６４

５９５．６

２９□

７８７

７７９．８

６９９

４５１

２８９．１

７５０．２

２８８．１

７５９

６６６．９

＜は行＞

美術全集

福祉

仏像（彫刻）

ペット

方言

＜ま行＞

マーケティング

マスコミ

マナー

民族問題

＜や・ら・わ行＞

やきもの（工芸）

夢（心理学）

リサイクル

料理

旅行書

７０８

３６９

７１８

６４５

８１８

６７５

３６１．４

３８５．９

３１６．８

７５１

１４５．２

５１８．５

５９６

２９□

＜あ行＞

編み物

イラスト

インターネット

占い

映画

英会話

栄養

エコロジー

折り紙

温暖化（環境問題）

温暖化（気象）

＜か行＞

ｶｳﾝｾﾘﾝｸﾞ(心理学)

環境問題

感染症

キャンプ

原爆（歴史）

原子力発電
昆虫

コンピューター

５９４．３

７２６．５

５４７．４

１４８

７７８

８３７．８

４９８．５

５１９

７５４．９

５１９．３

４５１．８

１４６．８

５１９

４９３．８７

７８６．３

２１０．７５

５４３

４８６
００７．６

中-４



② 著者記号　< 誰が書いた本なのか >

    　著者の名字の頭文字です。同じ分類の中では、著者記号の五十音順に並べられています。

　伝記などは書かれた人（被伝者）の名字を著者記号にします。

③ 別置記号 　< どのコーナーにある本なのか >

　　ラベル一段目の数字の前にアルファベットが書いてある本があります。町田の図書館では、この

　アルファベットが特定のコーナーを表しています。　

記号 表しているコーナー名

Y ヤングアダルトコーナー

YB ヤングアダルトコーナー内　文学　文庫

YF ヤングアダルトコーナー内　外国語図書

R レファレンスコーナー（地図や事典がそろった調べものコーナー）

M 地域資料コーナー（町田をはじめ近隣の地域に関する資料）

H 障がい者コーナー　（点字資料や障がいについての本）

F 外国語図書

L 大活字本

B 文学コーナー内　文庫

S 児童図書研究コーナー

J こどものひろば

JF こどものひろば内　外国語図書

Ｚ 各コーナーの雑誌架

(記号なし) 分類記号の番号によって、文学コーナー、一般書コーナーなど

　　　図書館の棚や館内案内図に書かれている数字は、この背ラベルの請求記号なのです。

　　コンピューターで検索した本を棚から探す時は、請求記号をメモしておきましょう。

　　また、図書館の検索機では、画面上の「印刷」のボタンを押すと、請求記号が書かれた

  　 レシートの印刷ができます。

2  本はどう並んでるの？

　　　図書館では、本を次のような原則で並べています。

　　左から右へ

　　上から下へ

　　　本の並び方はわかりましたか？　どんどん探検して本棚を巡ってみましょう。

中-５
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特定の本を探したい時に便利な検索機の使い方をご紹介します。

タイトルや著者名から本の場所、状態を調べることができます。

1 知れば得する２つのポイント

① 検索機

キーボードでも、画面をさわっても

操作できます。「詳細検索」ボタンを選び、

わかる項目に入力して「検索」ボタンを押してください。

② 便利なボタン

印刷 検索機で見つけた資料を、棚へ探しに

行く時に便利なレシートを印刷するアイコン。

今いる館に本がある場合のみ表示されます。

予約 お目当ての資料が貸出中だったり、

今いる館になかったら、このボタンで予約（リクエスト）の

手続きができます

（※利用券番号とパスワードが必要です）。

2 レシート（資料情報票）の見方

印刷のアイコンを押すと、下の様なレシートが出てきます。

　　検索機でみつけた本は、このレシートを使って探します。

① その本の状態を示しています。

　「在架」は今いる館の棚にあり

　ます。「貸出中」「予約割当中」

　だと今日は借りられません。　　

　予約して順番を待ちましょう。

②その本が今ある館を示します。

③その館のどのコーナーに

　あるか示しています。「書庫」

　となっていたら、カウンターで

　請求しましょう。

④請求記号（本の背に貼ってある

　番号）を示しています。

検索機の使い方

資料情報票

―――――――――――――――――---

１．ソードアート・オンライン １４ 電撃文庫

２７１６アリシゼーション・ユナイティング

川原礫／〔著〕 ＫＡＤＯＫＡＷＡ ２０１４.
４ １５ｃｍ
978-4-04-866505-6

―――――――――――――――――---

請求記号：YB913.6/カ/ ④
所 蔵 館 ：中央 ②

所蔵場所：５階ＹＡ ③
持禁区分 ：
状態区分：在架 ①
資料区分：一般書
資料番号：1910703469

―――――――――――――――――---
町田市立図書館 2025/07/11 13:30 発行
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調べたいけど、どこから手をつけていいかわからない！　こんな時は百科事典がおすすめ。

簡潔な説明で写真や図ものっていて基礎知識が得られます。使う時のポイントは次の２つ。

① 索引を使う

　何巻にもわたる百科事典からくまなく情報を得るために、

まず索引からひきましょう。百科事典は最後の一冊が

索引になっています。見出し語には出ていない、他の項目の

中で説明されている言葉も探せます。

② いろいろな事典で比べてみる

　百科事典にはいくつか種類があります。書かれている内容を

比べてみると、よりたくさんの情報が得られます。

　まず、『日本大百科全書』（小学館）の索引をひいてみましょう。

　すると下の図ような数字や記号が記されています。この記号は、この項目がのっている

巻数、ページ数などを表しています。

盲導犬＜アイメイト＞　⑳825C　

　→イヌ　②518A[写] 　　　2巻目 ｐ.518 １段目 「イヌ」の項 写真付

   →聴導犬　⑮688B 　　　15巻目 ｐ.688 ２段目 「聴導犬」の項

　　 「ラブラドールレトリバー」の項

「→」は他に参考になる項目を紹介している

　 　それぞれ読んでみましょう。基礎知識はこれでOK！同じように違う出版社の

百科事典でも調べ、その内容を比べると知識が深まります。

　基礎知識を身につけたら、さらに「盲導犬」、ここで見つけたキーワード

「聴導犬」「アイメイト」について書かれた本で、より深く内容を調べていきます。

☆　索引は事典だけではなく、一般の本についている場合もあります。　

　タイトルに探しているキーワードがなくても、索引にはあることも。

☆　百科事典の他にも、分野ごとの辞書・事典も使ってみましょう。

　例）『犬種大図鑑』（ペットライフ社）

　　　20巻目 p.825 3段目（この事典ではA＝
　　　1段目、B＝2段目、C＝3段目…を表す）

　→ラブラドールレトリバー　　794B       23巻目 p.794 ２段目

百科事典の使い方

ではさっそく調べてみましょう。

＜例＞「盲導犬」について調べる
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調べものに図書館に来たけど、どうやってしらべたらいいの？どこを探したらいいの？

　途方に暮れたら、下のフローチャートに沿って調べてみましょう。

どうやって調べたらいいか、流れがわかります。

　はい

　いいえ

　リトライ

☆　調べものをするときは、一冊の本だけでなく複数の本を

　使います。より正確な情報を得るためです。

☆「レファレンスサービス」という調べもののお手伝いをする

　サービスがあります。困った時は、図書館の人まで相談を。

学校の先生に
相談する

調べたい内容が
どの分野の本に
のっているのか

わかる

百科事典で
基礎知識を身に

つけた

フロア案内や分類表を
使って、目的の本棚を

見つけた

本の請求記号や
書名をメモして
棚まで行き、
本を見つけた

見つけた本で調べられた あと少し！ガンバレー＞

書名・著者・出版社
をメモした

カウンターで
図書館員にヒントを

もらう

調べものをしたら
参考資料を

きちんと示す
必要があります

どうやって調べる？
― チャートでわかる次の一手 －

ゴール
おめでとう！

検索機で調べて、
のっていそうな本を

見つけた

？

いいえスタート！

調べたいことが
決まっている

はい

リトライ

？いいえ

いいえ

いいえ

いいえ

いいえ

いいえ

はい

は

はい

はい

はい

はい

リトライ

リトライ
リトライ

リトライ

リトライ

リトライ
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